
 

 

 

PMO Expert 

Ref:   Type contract 

ICTRA PMOE-NL  Voltijds, onbeperkte duur 

Functie & verantwoordelijkheden 

• Als beheerder, optimaliseer je de Project methodologie en gerelateerde processen  

− kiezen van, aanbrengen van verbeteringen aan en onderhouden van de methodologie of deel ervan 

− gebruikte processen en procedures continu verbeteren  

− continu de compliance ten aanzien van de gekozen Project Methodologie bewaken  

• Als owner, werk je de Project Management tools uit, implementeert ze en onderhoudt ze  

− functionele analyse tot opleveren van een ontwerp 

− coördineren van de implementatie van nieuwe tools 

− functionele ondersteuning en onderhoud van de tools 

• Als coach, geef je ondersteuning aan Project Leiders en Program Managers in projectbeheer  

− aanmaken van project structuur in applicatie 

− faciliteren van progress meetings 

− opleiden en coachen van projectleiders en Program Managers bij het gebruik van processen, procedures en 

projectmanagementtools 

− aanmaken en onderhouden van standaard rapporten voor de Projectleiders en Program Managers 

• Als facilitator, stel je Project Management informatie en templates beschikbaar aan de stakeholders (Projectleiders, 

Program Managers en Management)  

− onderhouden, updaten en communiceren van templates en standaarddocumenten gebruikt bij Project Management 

− beschikbaar maken van gemeenschappelijke rapporten 

− advies geven met betrekking tot het documentatiebeheersysteem en voorstellen doen ter verbetering 

Competenties 

Technisch 

• Je hebt 5 tot 10 jaar ervaring in Projectleiding ; ervaring met het opzetten van een project office binnen een groot project of 

programma is een pluspunt 

• Je hebt kennis van Project Management methodologiëen (PMBOK, PRINCE2,...) 

• Je hebt een goede ervaring met Microsoft Project Server, Sharepoint en Reporting Services zowel functioneel als 

operationeel 

• Je beschikt over een goede kennis van SAP en meer bepaald SAP-PS 



 
 

 

Algemeen 

• Je beschikt over werkervaring zowel in IT ontwikkeling als in Telecom omgeving 

• Je bent sterk in probleemanalyse, resultaatgericht en hebt zin voor initiatief 

• Je bent communicatief vaardig, beschikt over uitstekende luister vaardigheden 

• Je bent klantgericht en 'service minded' 

• Je bent vlot tweetalig (Nederlands en Frans) en bovendien beschikt u over een goede kennis van het Engels 

Wij bieden  

• De mogelijkheid om te werken in een gezond bedrijf dat garant staat voor innovatieve en hoge performanties 

• Reële doorgroeimogelijkheden  

• Een aantrekkelijk salarispakket, aangevuld met extralegale voordelen (drie verzekeringen, maaltijdcheques, ...)  

• Een gemakkelijke bereikbaarheid (vlakbij het treinstation Brussel-Zuid). 

Interesse ? 

Stuur uw sollicitatie met uitgebreid CV naar:  

Syntigo HR  

Ring Station 

Tweestationsstraat, 82 B 1070 Brussel  

Per e-mail naar jobs@syntigo.com  

Bekijk ook onze andere vacatures op www.syntigo.com 

 

 

 


